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1. Общие положения
1.1. НаСТОяЩее Положение о защите персональных данных воспитанников
МУНИцИПального автономного дошкольного образовательного учреждения
ДеТСКИЙ саД <Сказкa> (далее ЩОУ) разработано на основании ст. 24 Конституции
РФ, главы 14 Трулового кодекса РФ, Федер€Lльного закона от 27.07.2006 г J\b 149

- ФЗ <Об информатизации и защите информации) и Федерального закона от
27.07.2006 Jф 152 - ФЗ <О персонаJIьных данныю).
1.2. I-(ельЮ данного Положения явJIяется защита персональных данных
воспитанников от несанкционированного доступа, неправомерного их
использования или yTpaTbi.

1.3.Настоящее Положение является лок€шьным нормативным актом,

РеГЛаМенТируЮщим порядок обеспечения зашдиты персон€tльных данных
работников (получения, обработки, использования, хранения и т.д.) с
ПеРСОнаJIЬНыми данными работников и гаран^гии конфиденциаJIьности сведений,
предоставленных работником работодателю.
1.4. Персональные даЙные относятся к категории конфиденциальной
ИНфОРмации. Режим конфиденциаJIьности tIерсонzLльных данных в случаях
обезличивания или по истечении75 лет срока хранения, если иное не определено
законом
1,5. НаСтОяЩее Положение утверждается и вводится в действие приказом
ЗаВеДУЮЩеГО ЩОУ И является обязательным для исполнения всеми работниками,
имеющими достугI к персона_пьным данным сотрудников.
1.6. Юридические и физические лица, в соответствии со своими полномочиями
ВЛаДеЮЩие информациеЙ о гражданах, получающие и использующие ее, несут
оТВетственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за
нарушение режима защиты, обработки и порядка использования этой
информации.

2. Понятие и состав персональных данных
2.1. 11ерсонаЛЬные данные воспитанника - сведения о фактах, событиях и
обстоятельствах жизни воспитанника, позволяющие идентифицировать его
ЛИЧНОСТЬ, необходимые администрации ДОУ (далее админиатрация) в связи с
отношениями обучения и воспитания воспитанника.

2.2. К гIерсональным данным воспитанникам относятся:

* сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении) в документе,
удостоверяющем личность родителей (законных представителей);

* информация о воспитаннике, лишенного родительского попечения;

* документ о месте регистрации;



* информация о месте проживания;

* номера телефонов родителей (законных представителей);

* информация, имеющая отношение к предоставлению льготы за содержание
воспитанника в ДОУ;

* информация о банковском счете родителей (законных представителей)
воспитанников для выплаты компенсации за содержание воспитанника в

ДоУ;

* иные сведения, необходимые для определения отношений обученияи
воспитания.

2.3. Иные гIерсон€IJIьные данные воспитанника, необходимые в связи с
отношенИями образованиЯ и воспитания, администрация может получить только
0 пиоьменного согласия одного из родителей (законного представителя). К таким
данным относятся документы, содержащие сведения, необходимые для
предоставления воспитаннику гарантий и компенсаций, установленным
действующим законодательством :

* Щокументы о составе семьи;

* !окументы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наJIичии
хронических заболеваний и т.п.)

{, !окументы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и
компенсации по определенным основаниям, предусмотренным
законодательством (родители-инва_пиды, неполная семья, ребенок-сирота и
т.п.)

В случаях, когда администрация может получить необходимые персонаJIьные
данные воспитанника толъко у третьего лица, администрация должна уведомить
об этом одного из родителей (законного представителя) заранее и получить от
него письменное согласие.

1.4. Администрация обязана сообщить одному из родителей (законному
представителю) о целях, способах и источниках получения персональных
данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и
возможных последствиях отказа одного из родителей (законного представителя)
дать письменное согласие на их получение.

1.5. ПерсошаЛьные данные воспитанника являются конфиденциальной
информацией и не могут быть использованы администрацией или любым иным
Jlицом в личных целях.

1.6. ПрИ определениИ объема И содержания персонаJIьных данных
воспитанника администрация руководствуется Конституцией Российской
Федерации, федеральными законами и настоящим Положением.



3, Хранение, обработка и перелача персональных данных воспитанника

з.1. ОбработКа персонаJIьных данных воспитанника осуществляется для
обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в целях
восгIитаНия И обучениЯ воспитанника, обеспечения его личной безопасности,
контроля качества образования, пользования льготами, предусмотренными
законодательствоМ Российской Федерации и локальными актами
администрации.

З.2. Право достуrrа к персональныМ данныМ воспитанника имеют:

муниципальные органы управления образования, другие учреждения
образования;

заведующий;

заместитель заведующего (по УВР);

главный бухгалтер;

документовед;

специалист по кадрам;

* воспитатели, педагогические работники.

З.3. Заведуюrций ДОУ осуществляет
образовательное учреждение.

заведуюший Щоу может передаватъ персонzшьные данные восIIитанника
третьим лицам, только если это необходимо в целях предупреждения угрозыжизни И здоровьЯ восIlитанника, в случаях, установленных федеральными
законами, а так же в случае получения письменного согласия законных
представителей воспитанника на передачу персональных данных третьим лицам.
принимает или оформляет документы воспитанника и вносит в них
необходИмые даНные; предоставляет свободный доступ родителям (законным
предстаВителям) к персон€lJIьным данным воспитанника на основании
письменного заявления.

К заявлению прилагается]

* родителям: копия документа, удостоверяющего личность;

ф законным представителям: копия удостоверения опекуна (попечителя).

FIe имеет права получать информацию о воспитаннике родитель,
лишенныiт или ограниченный в родительских правах на основ ании вступившего
в законную силу постановления суда.

*

а

*

*

*

приём воспитанника в



з,4, Главный бухгалтер имеет lrраво доступа к персон€Lльным данным
воспитанника В случае, когда исполнение им своих трудовых обязанностей
(предоставление льгот, установленных законодаraп"ar"ом) зависит от знания
персон€Lльных данных восIIитанника.

3.5. ПрИ передаче персонаЛьных данных воспитанника заведующий,
главный бухга-гlтер, воспитатели, педагог-психолог обязаны:

,l, предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные

могуТ бытЬ использованы лишь в целях, для которых они сообщены,

* гrотребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого

усJIовия.

з,6. Иные права, обязанности, действиЯ работников, в трудовые
обязанности которых входит обработка персональных данных воспитанника,
определяются трудовыми договорами и должностными инструкциями.

з.7 . Все сведения о передаче персональных данных воспитанника
регистрируются в Журнале учёта передачи персон€LЛьных данных воспитанников
доу, В целяХ контроля правомерности использования данной информации
лицами, ее получившими.

4. Обязанности работников администрации, имеющих доступ к
персональным данным воспитанника, по их хранению и защите

4.1. Работники администрации, имеющие доступ к персонаJIьным данным
воспитанника, обязаньi:

4,I.|. Не сообЩать персональные данные воспитанника третьей стороне
без письменного согласия одного из родителей (законного представителя), *роr.
случаев, когда в соответствии с федеральными законами такого согласия не
требуется;

4.I.2. ИспользоватЬ персональные данные воспитанника, полученные
толькО от него лично или с письменного согласия одного из родителей
(законного представителя);

4,|,з. обеспечитЬ защиту персональных данных воспитанника от их
неправомерного использования или утраты, В порядке, установленном
законодательством Российской Федер ации;

4,1.4, ознакомить родителя (родителей) или законного представителя с
настоящиМ ПоложениеМ и их правами и обязанностями в области защиты
персональных данных, под роспись;

4.|.5. Соблюдать требование конфиденциаJIьности персональных данных
воспитанника;

4,|.6, Исключать или исправлять по письменному требованию одного из
родителей (законного представителя) воспитанника его недостоверные или
негIолные персонаJIьные данные, а также данные, обработанные с нарушением
требований законодательства;

4.\,7. Ограничивать персональные данные воспитанника при передаче
уполномоченным работникам правоохранительных органов или работникам



де[Iартамента образования только той информацией, которая необходима для
выполнения указанными лицами их функций;

4.1.8. ЗаПРашивать информацию о состоянии здоровья воспитанника
только у родителей (законных представителей);

4.1.9. Обеспечить воспитаннику или одному из его родителей (законному
ПРеДСТаВИТеЛЮ) свободныЙ доступ к персонаJIьным данным воспитанника,
ВКЛIОчая право на получение копий любой заrrиси, содержащей его персональные
данные;

4.i.10. Предоставить по требованию одного из родителей (законного
ПРеДСТаВителя) воспитанника полную информацию о его персон€uIьных данных
и обработке этих данных.

4.2. Лиllа, Имеющие доступ к персональным данным воспитанника, не
вправе:

4.2.|. ГIолУчать и обрабатывать персон€lJIьные данные воспитанника о его
религиозных и иных убеждениях, семейной и личной жизни;

4,2.2. ПРеДОстаВлять персональные данные воспитанника в коммерческих
целях.

4,З, Пр" Принятии решений, затрагиваюшIих интересы воспитанника,
аДМИНисТрации запрещается основываться на персонаJIьных данных,
ПОлУЧенных исключительно в результате их автоматизированной обработки или
электронного получения.

5. ПРава и обязанности воспитанника, родителя (законного представителя)

5.1. В целях обеспечения защиты персонаJIьных данных, храняLцихся у
аДМинИстрации, воспитанник, родитель (законный представитель) имеют право
на:

5.1.1. требование об исключенииили исправлении неверных или неполных
Персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований
ЗаКОНОДаТеЛЬсТВа. ГIри отк€Lзе администрации исключить или исправить
ПерСональные данные воспитанника родитель (законный представитель) имеет
ПРаВо Заявить в письменной форме администрации о своем несогласии с
соответствующим обоснованием такого несогласия.

ПеРСОНалЬные данные оценочного характера родитель (законный
ПРеДСТаВИТеЛЬ) ИМееТ rrраво дополнить заявлением, выражающим его
собственную точку зрения;

5.|.2, ТРебование об извещении администрацией всех лиц, которым ранее
бЫЛИ СОобщены неверные или неполные персонzulъные данные воспитанника,
ОбО ВСеХ ПрОиЗВеденных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;

5.1.З. Обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействия
аДМИНИСТРаЦИИ при обработке и зашIите персонаJiьных данных воспитанника;

5.1.4. ВОзмещение убытков и (или) компенсацию мор€Lльного вреда в
судебном порядке.

5.2. Родитель (законный гIредставитель) обязан сообщать администрации
СВеДения, которые могут повлиять на принимаемые администрацией решения в
отношении воспитанника.



б. Хранепие персональных данных воспитанников

f]о;rжны хранится в сейфе на бумажных носителях и на электроFIных
носителях с ограниченным доступом следующие документы:t поступившие от родителя (законного представителя);

,l, сведения о воспитаннике, поступившие от третьих лиц с письменного
согласия родителя (законного представителя);

,|, иная информация, которая касается отношений обучения и воспит ания
воспитанника.

7. Ответственность администрации и сотрудников

7.|, Защита прав воспитанника, установленных законодательством
Российской Федерации и настояIциМ Положением, осуществляется судом в
целяХ пресечениЯ FIеправоМерногО использования персон€lJIьных данных
воспитанника, восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного
ущерба, в том числе морального вреда.

7.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение,
обработкУ и защитУ персонаJIьных данных воспитанника, привлекаются к
/]исциплИнарноЙ и матерИальноЙ ответственности, а также привлекаются к
гражданско-правовой, административной И уголовной ответственности в
порядке, установленном федеральными законами.

7.3. Срок данного Положеция не ограничен. Положение действует до
Ilринятия нового.

Заведуrощий N.{Af,OY

Щокументовед g_/rrrоr/л

Специалист по кадрам Vuo*4

н.Б. Бабаева

И.В. Акатова

И.В. Акатова

ЗаместитеJIь заведующего по УВР N{.A. Позираева

Т.А. АкатоваЗаместитель заведующего по АХР

И.о. специалиста по кадрам, документоведа (на время отсутствия основного

работника): С.А. Сумец
К.С. Ахсанова



В отдел кадров Комитета образования
администрации Березовского района

от

(Ф.И.О. мунициrтального служащего,
должность)

О согласии на обработку,

по*l\,чение II передач}

персональных данных

НастоящиМ подтвер}кдаю свое согласие на обработку, получение и передачу
персональных данных моего (моих) несовершеннолетнего (-их) ребенка (детей),
необходимых для проветения проверки сведений о доходах, об имуществе и обязательствах
имуrцественногО характера, предоставленных мною в рамках исполнения требований
ФедеральНого закона от 25.12,2008 лъ 273-ФЗ <О противодействии коррупции).

щополнительно сообщаю сведения на своего ребенка (детей), необходимые для
проведения указанной выше проверки:

Фамилия, имя, отчество ребенка

!ата рождения ( г.

Паспорт (либо свидетельство о рождении) серии 

--J\ъВыдан (но)

( года.

Прописан (прописана) по адресу: индекс.--ул.
д.

район

инн

кв. населенныи пункт
область

снилс

Фамилия, имя, отчество ребенка

/]ата рохtдения ( г.

паспорт (либо свидетельство о рождении) серии Nъ



Выдан (но)

(-) года.

Прописан (прописана) по адресу: индекс_ ул.

раион

инн

снилс

Подпись


